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PROTOCOLOS DE GESTION ACTIVIDADES

FORMATIVAS, DE TITULACIONES, DE EVENTOS y DE
ASISTENCIA A CURSOS

1. OBIJETO

Estos protocolos rigen la gestion de actividades formativas de los titulos, la solicitud de
titulaciones oficiales y no oficiales, evento eventos institucionales. Contiene las directrices para
la solicitud y gestion de todas aquellas actividades que requieren de transversalidad y/o
participacion externa. Se pretende de esta manera, mejorar la comunicacion interna y externa de
la Universidad Fernando Pessoa Canarias y que todos los actores estén informados.

2. PROTOCOLOS DE PETICION DE ACTIVIDADES FORMATIVAS, DE TITULACIONES Y DE EVENTOS

Se establecen tres protocolos donde, ademas de los procedimientos, se definen el tipo de
actividades formativas, titulaciones y eventos que se incluyen dentro de los mismos.

2.1. Descripcion del procedimiento para cada protocolo

2.1.1.Protocolo de peticién de actividades formativas

Las personas proponentes deberdan cumplimentar un formulario con los datos de la actividad
formativa. Se encuentra a continuacion el link del formulario que deberédn cumplimentar:
https://www.ufpcanarias.es/Static/Documentos/DOSIER%20PARA%20LA%20PROPUESTA%20DE
%20ACCIONES%20FORMATIVAS%20A%20LA%20UFPCANARIAS. pdf
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OTOCOLO DE PETICION
ACCIONES FORMATIVAS

talleres

Se incluyen las

acciones formativas seminarios
qgue no estén dentro
del plan de estudios:

otras acciones
formativas

PROPONENTE

nentes pueden ser: estudiantes,

PROPONENTE

COORDINACION

DIFUSION
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2.2.2. Protocolo de peticién de titulaciones

OTOCOLO DE PETICION
DE TITULACIONES

Se incluyen dentro
de este protocolo
las siguientes
formaciones:

{titulaciones de grado

expertos y diplomas
postgrados -+ master oficial

master no oficial

PROPONENTE

persona ponent

PROPONENTE
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Las personas proponentes deberan cumplimentar un formulario con los datos de la titulacion
formativa. Se encuentra a continuacién el link del formulario que deberan cumplimentar:
https://www.ufpcanarias.es/Static/Documentos/DOSIER%20PARA%20LA%20PROPUESTA%20DE
%20ACCIONES%20FORMATIVAS%20A%20LA%20UFPCANARIAS.pdf

2.2.3. Protocolo de peticién de eventos

ROTOCOLO DE PETICION
DE EVENTOS

protocolo  los
siguientes
eventos:

; congresos
Se incluyen
dentro de este cursos, jornadas

otros eventos no académicos
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Las personas proponentes deberan cumplimentar un formulario con los datos del evento a
proponer. Se encuentra a continuacion el link del formulario que deberan cumplimentar:
https://www.ufpcanarias.es/Static/Documentos/DOSIER%20PARA%20LA%20PROPUESTA%20DE
%20ACCIONES%20FORMATIVAS%20A%20LA%20UFPCANARIAS.pdf

3.  SOLICITUD DE ASISTENCIA A CURSOS O CONGRESOS

Con el fin de garantizar el correcto funcionamiento de las titulaciones y de las distintas actividades
formativas que ofrece la Universidad Fernando Pessoa Canarias, se establece la normativa vy el
procedimiento de la para solicitar permisos retribuidos y retribuibles del personal docente e
investigador de la UFPC.

3.1.Casos en los que se puede solicitar un permiso

Siempre y cuando no altere el desarrollo de las titulaciones de la UFPC, el personal docente e
investigador podra solicitar un permiso para ausentarse de su puesto de trabajo en los siguientes
casos:

1. Asistencia a congresos, cursos, jornadas de su especializacién académica.

2. Exposicion de comunicacion en congresos, cursos, jornadas de su especializacion
académica.

3. Comunicacién tipo poéster en congresos, cursos, jornadas de su especializacién
académica.

4. Ponente en congresos, cursos, jornadas de su especializacion académica.

Con esto la UFPC pretende fomentar la actualizacidn en la formacion de sus docentes

3.2.Solicitudes susceptibles de ser denegadas.

Podran ser denegadas todas las solicitudes que no estén contempladas en el articulo 1 de esta
normativa o el Equipo Directivo estime que no tienen trascendencia en el perfil profesional del
solicitante

Nunca se admitirdn a tramite las solicitudes para vacaciones dentro del periodo lectivo
3.3.Financiacion

Tras analizar los casos y solo en los supuestos 4 del articulo 1 de esta normativa, y siempre que
representen a la UFPC de una forma evidente, se podra financiar por parte de la UFPC los billetes
de avion que puedan generarse debido al traslado de los ponentes a las ciudades donde se
celebren los congresos.

Para este particular, se deberd incluir junto al formulario que pueden consultar en el punto 3.4.
de esta normativa, presupuesto de estos billetes.

3.4.Justificacién

Una vez disfrutado el permiso, el docente deberd justificar la asistencia, con la acreditacion
correspondiente.

3.5. Procedimiento del protocolo
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Las personas proponentes deberan cumplimentar un formulario con los datos del evento a
proponer. Se encuentra a continuacién el link de la solicitud de permiso retribuido o retribuible
del PDI para asistencia a cursos de perfeccionamiento:

https://www.ufpcanarias.es/Static/Documentos/SOLICITUD%20DE%20PERMISO%20RETRIBUID
0%200%20RETRIBUIBLE%20DEL%20PDI%20PARA%20ASISTENCIA%20A%20CURSOS%20DE%20
PERFECCIONAMIENTO.pdf

TOCOLO DE SOLICITUD
ISTENCIA A CURSOS

Cursos

Se incluyen las en el
protocolo las

siguientes congresos

actividades
externas ala UFPC:

estancias, etc

PROPONENTE

nente era

PROPONENTE
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